UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LINH SON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 126 /KH-UBND Linh Son,ngay 14 thang 7 nam 2026
KE HOACH

Xét tuyén hop dong lao dong thyc hi¢n cong viéc hd trg, phuc vu tai
UBND x& theo Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu

Céan ca Nghi dinh sO 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu
quy dinh vé hop dong do1 vai mdt s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap;

Can ct Thong tu sO 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cua B¢ truong Bo
No1 vu huéng dan mau hop dong dich vu va mau hop dong lao dong d61 véi mot s6
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap;

Cin ctr Quyét dinh sO 29/2026/QD-UBND ngay 20/4/2026 cua UBND tinh
Thanh Héa quy dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y t6 chtc bo may, vi tri viéc lam,
bién ché, can b, cong chiic, vién chirc, lao dong hop dong trong cac t6 chic hanh
ch{nh, dO’n vi sy nghi€p cong 1ap, nguoi giﬁ;’ chuc glanh, chuc vu, nguot dai dién
phan von nha nudce tai doanh nghi¢p thudc tham quyen quan ly cia UBND tinh;

Cin clr Quyét dinh s6 1321/QD-UBND ngay 05/5/2026 ciia UBND tinh
Thanh Hoéa vé viéc phé duyét s luzc_)’ng, hop dong mot s6 loai cong viée ho tro,
phuc vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022{N D-CP cua Chinh phu dugc
ngan sach nha nudc dam bdo trong cac co quan, to chic hanh chinh, don vi sy
nghi¢p cong lap thugc UBND tinh Thanh Hoa quan ly nam 2026;

Can cir Quyét dinh s6 4223/QD-SNV ngay 30/5/2026 cua Giam ddc S¢ Noi
vu tinh Thanh Hoa vé viéc pl}é duyét danh muc vi tri viéc lam va ty 1€ cong chiic
bo tri theo vi tri viéc lam cua Uy ban nhan dan xa Linh Son, tinh Thanh Hoa;

Cin cir Quyét dinh s6 558/QD-UBND ngay 06/7/2026 ctia Chii tich UBND
xa Linh Son Vvé viéc phé duyét ban mé ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc 1am
cta can bd, cong chirc, nguoi lao dong thuoc UBND xa Linh Son;

Trén co s& tong hop nhu cau cong viée cua cac co quan chuyén mon
thuoc UBND x&, UBND xa Linh Son xay dyng Ké hoach xét tuyén lao dong
hop dong lao dong thuc hi¢n cong vviéc ho trg, phuc vu theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Xét tuyén lao dong hop déng thuc hiéq chg viéc ’h(*) trg, phuc vu ‘Eheo
Nghi dinh 111/2022/ND-CP cua Chinh phu dé b6 sung s6 lao dong hop dong,
nguon nhan Iuc con thiéu theo so lugng Chu tich UBND tinh giao dé phan bo
cho céc co quan chuyén mon.
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Tuyén chon nguodi c6 du pham chat chinh tri, dao duc, trinh d§ chuyén
mon, nang luc va strc khoe dé thuc hién cong viéc theo nhu cau cia co quan.

2. Yéu cau

Viéc xeét tuyén hop déng thuc hién cong viéc hd tro, phuc vu theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP caa Chinh phu phai cin cir Va0 Y&u ciu nhiém vy, vi tri viée
lam, chi tiéu cu thé dugc giao, bao dam vé sd luogng, chét lugng, diéu kién va tiéu
chuan nghiép vu cua vi tri viéc lam.

Viéc xét tuyén phai thuc hién nghiém tic, bao dam ding cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc; bao dam nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan
va dung phap luat; bao dam tinh cong bang, binh dang; tuyén chon dung ngudi
dap Gmg yéu cau nhiém vu va vi tri viéc lam.

II. NOI DUNG KE HOACH
1. Chi tiéu va s6 lwong lao déng hop ddng can tuyén

1.1. Hop dong cong viéc hd tro, phuc vu tai UBND xa theo Nghi dinh s6
111/2022/ND-CP:

- Chi tiéu UBND tinh phé duy¢t: 03 nguoi.

- Hién c6: 0 nguoi.

- Nhu cau hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP: 03 nguoi ¢ 03 vi
tri, cu thé:

+ Nhan vién phuc vu: 01 nguoi.

+ Nhan vién lai xe: 01 nguoi.

+ Nhan vién bao vé: 01 nguoi.

1.2. Téng chi tiéu lao dong hop ddng can tuyén: 03 nguoi.

2. Poi twong, tieu chuin, diéu kién xét tuyén

2.1. C4 nhan tham gia dang ky xét tuyén lao dong hop dong thyuc hién
cong vigc ‘hé trg, phuc vu thep Nghi dinh 111/2022/ND-CP cua Chinh phu phai
dap ung day du tiéu chuan, dicu kién sau day:

a) CO mét qudc tich 1a qudc tich Viét Nam:

b) Pu tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat lao dong va phép
luat chuyén nganh;

c) C6 du strc khoe dé lam viéc (xac nhan cia co quan chirc niang khong
qua 06 thang tinh dén thoi diém dang ky xét tuyén);

d) C6 Iy lich dugc co quan c6 tham quyén X4c nhan;
d) C6 kha ning dap tmg yéu cau cua vi tri viéc lam can xét tuyén;

e) Khong trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chap hanh
an phat tu, cai tao khong giam gitr hodc dang bi 4p dung bién phép gido duc tai
x4, phuong; dua vao truong gido dudng; dua vao co sd giao duc bat budc va dua
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vao co s& cai nghién bat budc; khong trong thoi gian bi cam hanh nghé hoic
cam lam cong viéc lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

f) Bap tmg day du tiéu chuan, diéu kién vé trinh d6 dao tao theo dung vi
tri viéc lIam can tuyén;

g) Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén.

2.2. Ca nhan tham gia dang ky xét tuyén lao dong hop ddng thuc hién
cong viéc ho trg, phuc vu theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP cua Chinh pha ngoai
phai dap ung day du cac tiéu chuan, dicu kién trén con phai dap tng day du tiéu
chuan, diéu kién cu thé sau day:

2.2.1. Béi v6i nhan vién phyc vu:

- Gi6i tinh: Ni¥; d6 tuoi: 18 tudi dén 40 tudi.

- Yéu cau vé trinh do:

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 ddo tao | - T6t nghiép trung hoc pho thong trd 1én.

- Kién thuc t6 chuc su kién, quan hé doéi ngoai, doi ndi.

Kién thuc b tro . & A qa A A A \ R
¥ - Kién thurc vé bao vé mdi trudong, v¢ sinh an toan lao dong

K3 s - Giao tiép; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin.
nan .
y nang - K¥ nang nghé.

) ‘ - Giao ti€p tot.
Kinh nghiém y o
o - Tiép nhan, xt ly thong tin day du, nhanh chong, chinh xéc.
(thanh tich cbng tac)
- Phuc vu.

- Trung thuc, nhanh nhen, nim bat va xu 1y tinh huéng nhay

Pham chat ca nhan . o A re A A
bén, co trach nhiém véi cong vige.

- Trang phuc gon gang lich su, st dung va van hanh tt cac
Céc yéu cau khéc thiét bi trong hdi trudong, phong hop.

- Strc khoe tbt.

2.2.2. D061 vo1 nhan vién lai xe:
- G161 tinh: Nam; d6 tuoi: 20 tudi dén 40 tudi.
- Yéu cau vé trinh do:

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Tét nghiép cac khoa dao tao 1ai xe & cac hang xe theo yéu cau

Trinh 40 do 20 | 050 tac; c6 gidy phép 1di xe 6 to hang B2 tré lén.
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Kién thuc b tro

- Nam duoc chu truong, duong 16i ciia Pang va phap luat Nha
nude nodi chung.

- C6 kién thtrc vé Luat Giao thong duong bd, vé cong tac bao
hiém xe, cac khoan phi, I¢ phi, thué co6 lién quan.

Ky nang

Giao tiép; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin; k§ ning nghé.

Kinh nghiém

- C6 kinh nghiém lai xe tr 2 nam trd 1€n.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh duong
161, chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy
ché, quy dinh cta co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thyc, gilt nguyén tic; can
than, kién nhan.

- Chu dong, linh hoat, phuc vu tbt yéu cau vé nhiém vu, cong vu
trong moi tinh hudng.

Céc yéu cau khac

- Nam chic cac van ban phap luat lién quan dén cong tac
chuyén mén.

2.2.3. Nhan vién bao vé:
- Gi6i tinh: Nam; d6 tudi: 18 tudi dén 40 tudi.
- Yéu ciu vé trinh do:

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tét nghiép tir trung hoc phd thong trd 1én; di qua 16p boi
dudng vé nghi€p vu bao vé.

Kién thuc bo tro

- Nam duogc chu truong, duong 16i ctia Pang va phéap luat Nha
nudc noéi chung.

- Co kién thirc vé€ nghiép vu bao vé.

- Giao tiép; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin.

K¥ nan \
y nang - K¥ nang ngheé.
Kinh nghiém - Giao tiép; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin.
(thanh tich cong tac) | - K§ nang nghé.

- C6 kinh nghiém theo yéu cau.

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tac chdp hanh
duong 161, chu truong, chinh sach ciia Pang, phéap luat cua Nha
nudc, quy ché, quy dinh cia co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thuc, git nguyén tac; can
than, kién nhan, kién tri; khong chui quan, ndong voi.

- Chu dong, linh hoat.

Céc yéu cau khac

- Nam chic céc vin ban phap ludt lién quan dén cong tac chuyén mon.
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3. Thanh phan, thoi gian va dia diém nép hd so ding ky du tuyén

3.1. Thanh phéan hd so

Mbi nguoi dang ky tham gia du xet tuyén lao dong hop dong thuc hién

cﬁng‘ viéc ho tro, phuc vu theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP cua Chinh phu ndp 1
b0 ho so, thanh phan ho so nhu sau:

- Phiéu ding Ky dy tuyén &p dung theo Mau s6 01 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu;

- Ban so yéu ly lich dan anh 4 X 6 c6 xac nhan ciia co quan c6 tham quyén

hoic dia phuong noi cu tra trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so;

- Ban sao Gidy khai sinh, ban sao chung thuc Can cude cong dan;

- Ban sao chimg thuc: Bang tot nghiép Trung hoc phd théng hodc vin bang

khac cao hon; gidy phép 14i xe 6 t6 hang B2 trd 1én (déi vdi vi tri nhén vién ldi xe);

- Ban sao chimg thyc Bang t6t nghiép Trung hoc pho thdng hodc vin bang

khac cao hon (doi vdi vi tri nhan vién phuc vu va bdo vé),

- Ban sao chimg thuc S6 bao hiém x4 hoi (néu cd);

- Gidy chung nhan strc khoe do co quany té co tham quyén chtng nhan

(c6 thot han trong vong 06 thang tinh dén ngay ndp ho SO’)

Luu y: Hb so du tuyén phai day du thanh phan, sap xep theo ding thir ty, va
dé trong ti dung hd 80 ¢J 24 X 32cm c6 ghi danh myc gidy to va s dién thoai
lién hé. Ngg’0’1 du tuyen hoan ‘toan chiu tgach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
xac trong ho so da ké khai. H6 so du tuyén da ndp khong duoc hoan tra.

3.2. Thoi han ndp hd so

Thoi han ndp ho so dang ky xét tuyén 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay

thong bao xét tuyén cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing va trén trang
thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir cia UBND xa.

3.3. Pia diém nop hd so

Nguoi dang ky dy tuyén ndp hd 50 truc tiép tai tang 3, phong Vian hoa -

Xa hoi, UBND xa Linh Son. Dia chi: So 144, duong 15/2, thon Lé Loi, xa Linh
Son, tinh Thanh Hoa.

7 3.4. Sb dién thoai d,i dong ctia by phan phan cong truc tiép nhéan ho so du
tuyén, ba Ngo6 Thi Hau; s6 di dong: 0976.987.983

4. Thue hién xét tuyén va x&c dinh ngudi tring tuyén
4.1 Hinh thtc tuyén dung: X¢ét duyét ho so (trudng hop can thiét c6 thé

két hop phong van nguoi du tuyén).

4.2. Noi dung: Kiém tra tiéu chuén, diéu kién theo ho so clia nguoi dang

ky du tuyén va dicu kién khac theo yéu céau cua vi tri dy tuyen.

4.3. Xéc dinh nguoi tring tuyén:

Nguoi tring tuyén la nguoi duge Hoi dong lya chon trén co sé xét duyét

hd so, co du diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2, Myc II Ké hoach nay. Truong
hop thong qua xét duyét hd so, sé ngudi da diéu kién 16n hon sd chi tiéu can
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tuyén, Hoi déng tuyén dung tién hanh phong van nguoi du tuyén dé lya chon
nguoi trung tuyén (truong hop phong van Hoi ddng sé& thong bao bang vin ban
dén nguoi du tuyen) Khéng thyc hién phuc khao déi vOi két qua phong van.
Truong hop van khong xac dinh dugce ngudi trang tuyen nguoi diung dau co
quan quyét dinh nguoi tring tuyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
Khong bao luu két qua trang tuyén cho ky tuyén dung sau.

5. Tham quyén, hinh thirc va thoi han ky hop dong lao dong

5.1. Tham quyén, hinh thirc

Can cr Quyét dinh cdng nhan két qua Xxét tring tuyén lao dong hop dong
thuc hién cong viéc hd tro, phuc vu ciia Chu tich UBND xa dé thuc hién ky két
hop ddng bang vin ban theo mau hop dong lao dong thuc hién cong viéc hd trg,
phuc vu ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cua
B truong Bo Noi vy huéng dan mau hop dong dich vu va miu hop dong lao dong
d6i voi mot s loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap.

5.2. Thoi han hop dong

Thoi han ky hop dong lao dong khéng qué 12 thang, tir ngay ky két hop dong
dén ngay 31/12/2026.

6. Ché a9, chinh sach doi véi lao dong hop dong

Ché @0, chinh sach dbi véi lao dong hop dfmg thuc hién theo théa thuan
trong hop dong lao dong phu hop véi quy dinh cua phap luat. Nguoi s dung lao
dong c6 trach nhiém quan tam dén ché d9, chinh sach, quyen loi hop phap cua
nguoi lao dong.

Lao dong hop dong duoc ap dung tra tién luong theo quy dinh tai bang 4,
bang lwong nhan vién thira hanh hanh, phuc vu trong cac co quan nha nudc va cac
don vi sy nghi€p cua Nha nudc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong ddi v6i can bo, cong chuec,
vién chtrc va lyc luong vil trang; duge tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té va cac ché do, chinh sach khac c6 lién quan dén tién luong
theo quy dinh cua phap luat.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hoi dong xét tuyén hop dong

Hoi dong xét tuyén duoc thanh 1ap sau khi két thac viée thu hd so ding ky
du tuyén.

Ho61 déng x&t tuyén chju trach nhiém td churc thuc hién viée xét tuyén hop
ddng theo ding cac quy dinh hién hanh ctia nha nudec.

2. Phong Vian hoa - Xa héi

- La co quan thuong truc ctia Uy ban nhan dan X4 trong cng tac xét tuyén hop
lao dong; tham muru cho Uy ban nhan dan xa thanh lap Hoi dong xét tuyén;

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, nganh, don vi lién quan tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan xa va Hoi dong xét tuyén chuan bi day du cac noi
dung, van ban, tai li¢u, co s& vat cht, trang thiét bi, phuong tién va cac diéu
kién khac bao dam cho viéc xét tuyén hop dong lao dong;
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- C6 trach nhiém thong bao cong khai chi tiéu, diéu kién, tiéu chudn xét
tuyén trén cac phuong tién thong tin dai chiing theo quy dinh;
- Tham muu cho Hoi ddng xét tuyén 1ap du toan kinh phi phuc vu ky xét
tuyén dam bdo theo quy dinh;
- Thuc hién cég nhiém vu qkhéc do Uy ban nhan dan xa, Chu tich ij ban
nhan dan xa va Hoi dong xét tuyén giao.
3. Phong Kinh té
- Tham muu cho UBND x4 nguén kinh phi chi tra cho hop dong bao cdo
S& Tai chinh, UBND tinh Thanh Héa.
- Phéi hop v6i phong Vin héa - Xa hoi va co quan, don vi c6 lién quan
trong vi¢c tham dinh kinh phi bdo ddm cho viéc xét tuyén theo quy dinh.
4. Van phong HDND va UBND xa
- Phoi hop v6i phong Van héa - Xa hoi va cac phong lién quan chuén b
day du cac dieu kién lam viéc cho Hoi dong xét tuyén.
- Ping tai thong bao xét tuyén va cac vian ban tai liéu lién quan trén trang
thong tin dién tir ctia Xa.
5. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
7 Phoi hop voi phong Vin hoéa - X@ hoi niém yét cong khai thdng bao xét
tuyén va cac van ban tai liéu lién quan dén xét tuyén lao dong hop dong.
6. Cac phong, ban, nganh, don vi lién quan
Céq cuor vao chuc péng, nhi‘ém vu c6 trach nhi€ém tuyén truyén vé chu
truong, k& hoach xét tuyén hop dong lam gido vién dam bao céng khai, minh
bach, khach quan, cong bang, chat lugng, hi€u qua va dung phap luét.
Trén day la K& hoach xét tuyén hop d,ff)ng lao dong thyuc hién cong viéc hd
tro, phuc vu tai UBND xa theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
ctia xa Linh Son nam 2026./.

Noi nhdn:

- Thudng truc Pang ty, HDND x3 (dé b/c);

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x&;

- Cac phong, ban, co quan, don vi lién quan;

- Trung tam Cung Gng dich vu cong (dua tin);
- Trang thong tin dién tu xa;

- Luu: VT.
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